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TITOLO |

DISPOSIZIONI GENERALI

Art. 1 - Oggetto e finalita

Il presente regolamento disciplina le modalitafteéteuazione delle procedure di aggiudicazione
di appalti pubblici e di individuazione dei contnéieper altre tipologie di contratti indette
dall’Amministrazione.

Le disposizioni del presente regolamento sono ifimate ad ottimizzare le procedure di
aggiudicazione degli appalti e di affidamento assegnazione di altri contratti, nel rispetto dei
principi dell’ordinamento comunitario e degli elemiedi riferimento stabiliti dal D.Lgs. n.
163/2006.

Per quanto non previsto dal presente regolamergppdicano le norme vigenti che disciplinano
I'affidamento dei contratti delle Pubbliche Ammitezioni.

Il presente regolamento non si applica:

a) all'esecuzione in economia di lavori, forniturees\szi disciplinati da specifici regolamenti;

b) agli atti di concessione delle aree destinate diliaa residenziale pubblica disciplinati da
specifici regolamenti;

c) all’esecuzione diretta a scomputo degli onerigaissdell’art. 16 del D.P.R. 380/2001 e smi,
di opere di urbanizzazione primaria di importo dee alla soglia comunitaria nell'ambito
di strumenti attuativi e/o atti equivalenti comueqdenominati, nonché nell’ambito di
interventi in diretta attuazione dello strumentbanistico generale.

Art. 2 - Principi e definizioni generali di riferim ento -ruoli operativi

L’affidamento e I'esecuzione di opere e lavori plidpservizi e forniture, ai sensi del presente
regolamento, deve garantire la qualitd delle présta e svolgersi nel rispetto dei principi di

economicita, efficacia, tempestivita e correttedzdfidamento deve altresi rispettare i principi

di libera concorrenza, parita di trattamento, n@triminazione, trasparenza, proporzionalita,
nonché quello di pubblicita con le modalita indecdall’ordinamento comunitario, dal D.Lgs. n.

163/2006 e dal presente regolamento.

Il principio di economicita pu0 essere subordinaatro i limiti in cui sia espressamente
consentito dalle norme vigenti e dal presente @die criteri, previsti dal bando, ispirati a
esigenze sociali, nonché alla tutela della salutellkambiente e alla promozione dello sviluppo
sostenibile.

Il principio di pubblicita & applicato alle proceéudi affidamento degli appalti pubblici non
disciplinate in tutto o in parte dal D.Lgs. n. 18306 secondo un criterio di adeguatezza,
rapportato al valore e all'importanza dell’appai&r il mercato interno o comunitario.

Per quanto non espressamente previsto nel D.Lgs5312006 e nel presente regolamento, le
procedure di affidamento e le altre attivita amstigitive in materia di contratti pubblici si
espletano nel rispetto delle disposizioni sul pdimento amministrativo di cui alla legge n.
241/1990.

Per quanto non espressamente previsto nel D.Lg§63/2006 e nel presente regolamento,
l'attivita contrattuale del’Amministrazione si sge nel rispetto, altresi, delle disposizioni
stabilite dal codice civile.



6. Ai fini del presente regolamento si intendono:

a) per “D.Lgs. n. 163/2006” o “Codice dei contrgttibblici” il complesso di disposizioni
contenuto nel D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e smi;

b) per “D.P.R. n. 207/2010” o “Regolamento attuatiit complesso di disposizioni contenuto
nel D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207

C) per "appalti pubblici”, i contratti a titolo oreso, stipulati per iscritto tra ’Amministrazione
uno o piu operatori economici, aventi per oggetésdcuzione di lavori, la fornitura di
prodotti, la prestazione di servizi come definitl dD.Lgs. n. 163/2006 e dal presente
regolamento;

d) per “contratto”, l'atto di natura negoziale, hacstrutturato in forma semplificata, che
definisce il rapporto dellAmministrazione con uoggetto esecutore di lavori o fornitore di
beni o prestatore di servizi, nellambito di un aldp o di un cottimo fiduciario;

e) per “cottimo fiduciario” la particolare forma grocedura negoziata e di rapporto determinato
dall'affidamento a terzi di lavori o di forniturei theni o di servizi mediante procedure in
economia, sulla base di quanto stabilito dall'a®5 del D.Lgs. n. 163/2006 e dalle
disposizioni attuative del D.P.R. n. 207/2010;

f) per “amministrazione diretta” la particolare fioat di esecuzione di lavori o di acquisizione di
beni o di servizi ricondotti a processi produttiviattivita gestiti completamente dalle risorse
umane delllAmministrazione, con riferimento a quaptevisto dall’art. 125, comma 3 del
D.Lgs. n. 163/2006;

g) per “proroga’, il differimento del termine diatenza di un contratto di appalto o di cottimo
fiduciario, al fine di assicurare la continuita léettivita istituzionali o dei servizi erogati
dal’Amministrazione;

h) per “operatore economico” il soggetto, con gasaisconfigurazione giuridica, anche non
imprenditoriale, che possa eseguire lavori, pressarvizi 0 svolgere attivita di fornitura in
rapporto ad appalti pubblici di lavori, serviziaiture di beni;

i) per “operatore economico qualificato”, il soggepotenziale esecutore di appalti di lavori
pubblici, in possesso di qualificazione SOA o djuisiti equivalenti per quanto riguarda
forniture e servizi.

7. Per ogni singolo intervento da realizzarsi mediameontratto pubblico, e individuato, ai sensi
della legge n. 241/1990 e dellart. 10 del D.Lgs. ¥63/2006, un Responsabile del
Procedimento, unico per le fasi della progettazioded’affidamento, dell’esecuzione.

8. Il Responsabile Unico del Procedimento assolve t iticompiti e le funzioni previsti in
relazione alla progettazione, alla verifica ed alidazione della stessa nei termini previsti dal
D.Lgs. n. 163/2006 e dal D.P.R. n. 207/2010, seadniniti e le incompatibilita funzionali
previste dalle norme stesse.

9. Il Responsabile Unico del Procedimento svolge tuttompiti relativi alle procedure di
affidamento degli appalti previste dal D.Lgs. n3/2®006 e dal D.P.R. n. 207/2010, anche come
disciplinate dal presente regolamento, ivi compgisaffidamenti in economia.

10.1l Responsabile Unico del Procedimento svolge iutbmpiti ad esso attribuiti dalla legge in
relazione all’esecuzione dell’appalto ed alle vehié delle prestazioni contrattuali, fatti salvi
quelli attribuiti a diverso soggetto con incaricodirettore dell’esecuzione o di direttore dei
lavori, in base alla scelta del’Amministrazioneiro applicazione della distinzione dei ruoli
prevista dal D.P.R. n. 207/2010.

11.Dalle suddette funzioni sono escluse quelle di aemza del Dirigente/Responsabile del
Servizio, oltre alla stipulazione dei contrattifiddita, di norma, al Responsabile del Servizio
Segreteria/Contratti, ai sensi del successivd@att.

12.1l Responsabile Unico del Procedimento é individudal competente Dirigente/Responsabile
del Servizio tenendo conto dell’articolazione origaativa dell’ente e dei singoli servizi.



Art. 3 - Programmazione e orientamento all’acquistai beni e servizi

. L’Amministrazione programma I'esecuzione degli dpph lavori pubblici sulla base di quanto
previsto dall’art. 128 del D.Lgs. n. 163/2006 e#dlel disposizioni attuative previste dal D.P.R.
n. 207/2010 e dalle norme operative correlate.

. L’Amministrazione puo definire la programmazioneglil@cquisti di beni e servizi in rapporto
alle proprie esigenze, nel rispetto di quanto $tabdall’art. 271 del D.P.R. n. 207/2010,
collegandola agli atti di programmazione econoneick obiettivi.

. L’Amministrazione opera le proprie scelte in madedi acquisizione di beni e servizi tenendo
conto di quanto previsto dall’art. 26 della legget88/1999, nonché valutando I'esauribilita di
procedure semplificate, anche gestite telematicé&nen

Art. 4 - Competenze dei Responsabili di Servizio

. Ai singoli Dirigenti/Responsabili di servizio, n@inbito delle rispettive competenze,

responsabilitd di budget e nei limiti stabiliti dgillancio e/o dal Piano Esecutivo di Gestione

competono tra l'altro:

a) l'adozione delle determinazioni a contrattare;

b) la nomina del Responsabile Unico del Procedimen

c) la sottoscrizione dei bandi gara e delle letisvito, nonché dei relativi disciplinari di gara,

d) l'approvazione del bando di gara;

e) la presidenza delle Commissioni giudicatrici;

f) l'adozione delle determinazioni di aggiudicazom di affidamento;

g) la verifica all'esecuzione del contratto, coega I'adozione di tutti gli atti necessari per la
sua corretta applicazione non espressamente risdalia Legge ad altri organi o soggetti.



TITOLO Il

DISPOSIZIONI PROCEDURALI RELATIVE ALLA SELEZIONE DE | CONTRAENTI

Capo |
PROCEDURE DI SELEZIONE DEI CONTRAENTI E PUBBLICITA

Art. 5 - Procedure di selezione dei contraenti

. L’Amministrazione aggiudica gli appalti pubblici davori, servizi e forniture mediante
procedure “aperte”, “ristrette”, “negoziate” ovvelib dialogo competitivo e le ulteriori
fattispecie previste e disciplinate dal Codiceataitratti pubblici.

. L’Amministrazione puo utilizzare, qualora ne ricamo i presupposti, procedure selettive
semplificate, comportanti:
a) l'individuazione di un numero minimo di operatocomomici, mediante indagine di mercato
0 estrazione da un elenco precedentemente formato;
b) il successivo confronto concorrenziale tra gli @pern economici individuati, mediante
“gara informale” o “gara ufficiosa” o “consultazieh

. L’Amministrazione precisa nella determinazione antcarre con cui avvia le procedure di
selezione i motivi della scelta di una specificadalda di aggiudicazione o di individuazione
dei contraenti.

Art. 6 - Ricorso alla procedura negoziata e elenchdi operatori economici

. L’Amministrazione ricorre alla procedura negoziat casi previsti dagli articoli 56 e 57 del
D.Lgs. n. 163/2006, nonché negli altri casi esmaesnte previsti dal D.Lgs. n. 163/2006 o da
disposizioni legislative ad esso correlabili.

. Al fine di garantire I'ottimale selezione dei sotjgeui aggiudicare appalti mediante procedure
negoziate senza previa pubblicazione di un band@a, in ragione di quanto stabilito dall’art.
57 del D.Lgs. n. 163/2006, 'Amministrazione pudgedere alla formazione di elenchi di
operatori economici.

. Gli elenchi degli operatori economici di cui al peedente comma 3 sono formati sulla base di
standard di qualificazione coerenti con le esigerdie fornitura di beni e servizi
dellAmministrazione e sono utilizzate dalla stessal rispetto del principio di rotazione, per
procedere alla consultazione di potenziali contiasacondo quanto previsto dall’art. 57,
comma 6 del D.Lgs. n. 163/2006.

Art. 7 - Pubblicita delle procedure di selezione decontraenti/aggiudicazione degli appalti

. L’Amministrazione pubblicizza le procedure di setewe dei contraenti/di aggiudicazione degli
appalti secondo quanto stabilito dagli articoli &5, 66, 67, 122, 124 e 225 del D.Lgs. n.
163/2006.

. L’Amministrazione adotta soluzioni idonee per assace adeguata pubblicita alle procedure di
aggiudicazione degli altri appalti e contratti pguali il D.Lgs. n. 163/2006 non si applichi o si
applichi solo in parte.



Capo
GESTIONE DELLE PROCEDURE SELETTIVE

Art. 8 - Principi per la definizione dei termini per la presentazione di domande di
partecipazione alle gare o delle offerte

. Nel fissare i termini per la ricezione delle ofeed delle domande di partecipazione alle gare,
I’Amministrazione tiene conto della complessitalalgirestazione oggetto del contratto e del
tempo ordinariamente necessario per preparare fégtef e in ogni caso rispetta i termini
minimi stabiliti dagli articoli 70, 122 e 124 dells. n. 163/2006.

Art. 9 - Impostazione del bando di gara e degli atcomplementari

. L’Amministrazione imposta il bando di gara assuneeradriferimento gli elementi essenziali
indicati nel D.Lgs. n. 163/2006 e la struttura eonitistica minima stabilita dall’allegato IXA
dello stesso decreto.

. Per gli appalti di valore pari o superiore allal@gomunitaria, 'impostazione dei bandi di gara
e realizzata dallAmministrazione nel rispetto dedichema strutturale e contenutistico definito
dai formulari standard approvati dal Regolamentd @ensiglio dell’'Unione Europea n.
1564/2005.

. Per gli appalti di valore inferiore alla soglia camitaria, I'impostazione dei bandi di gara e
realizzata dall’Amministrazione nel rispetto degléementi essenziali indicati nell’allegato IXA
del D.Lgs. n. 163/2006.

. L’Amministrazione imposta comunque i bandi di gaom riferimento ai bandi-tipo elaborati
dall’Autorita per la Vigilanza sui Contratti Pubdiliin base a quanto previsto dall’art. 64,
comma 4-bis del D.Lgs. n. 163/2006.

. Per appalti di particolare complessita, ove necessali elementi specificativi delle
informazioni riportate nel bando di gara, inerealia procedura selettiva, possono essere
illustrati in dettaglio in apposito documento coepkentare, denominato disciplinare di gara.
Nei disciplinari di gara non possono essere insediausole a pena di esclusione che
confliggano con quanto stabilito dall’art. 46, comftbis del D.Lgs. n. 163/2006.

. Il capitolato speciale prestazionale e descrittilastra le specifiche tecniche relative
all'appalto, previste dal’art. 68 del D.Lgs. n. 18306 e dal correlato allegato VIII.

Art. 10 - Criteri per la valutazione delle offerte

. Gli appalti possono essere aggiudicati secondaitiérid del prezzo piu basso o secondo il
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosome disciplinati dagli articoli 82 e 83 del
D.Lgs. n. 163/2006.

| criteri di aggiudicazione devono essere indioatibando o nella lettera di invito.

3. Salvo quanto previsto dalla normativa vigenteaglpalti relativi a servizi e forniture per i quali,

essendovi un dettagliato capitolato tecnico diriniento, la valutazione delle offerte possa
avvenire con riguardo al solo dato del prezzo, vengaggiudicati al massimo ribasso.

. Qualora I'Amministrazione scelga di utilizzare ititerio dell’offerta economicamente piu
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vantaggiosa, essa indica I'opzione per I'espliéitae dei criteri, dei sub-criteri, nonché delle

relative ponderazioni e sub-ponderazioni:

a) nel bando, specificandoli in ordine decrescentewahtualmente inserendo una nota con la
precisazione del rinvio, per ulteriori dettaglidigciplinare di gara;

b) nel disciplinare di gara, con indicazione semprerdine decrescente, con specificazione
dei sub-criteri e con indicazione delle relativagerazioni.

. Gli elementi tecnico-qualitativi possono essereutal anche in relazione alla struttura
organizzativa, tecnica e professionale messa asi@pne, alle modalita di erogazione della
prestazione, all'attivita di programmazione e kdeerlle caratteristiche funzionali, ambientali,
gualitative ed estetiche, ai servizi accessoriadagzia, manutenzione, assistenza e agli elementi
tecnici contenuti nei piani di qualita o certifioazi di qualita presentati dalle imprese.

| requisiti preordinati alla qualificazione degliferenti, non possono assumere rilievo ai fini
della valutazione dell'offerta.

L’Amministrazione puo individuare nel bando di gamanel disciplinare una clausola di
riferimento qualitativo, secondo quanto previsti’'ald. 83, comma 2 del D.Lgs. n. 163/2006,
in base alla quale le offerte che, a seguito duteaione degli elementi gestionali, tecnici e
qualitativi, non raggiungano un punteggio minimangbessivo rispetto al punteggio massimo
attribuibile sono escluse dalla gara, in quanto woerenti con gli standard funzionali e
qualitativi minimi attesi dall’amministrazione ap{aate.

Art. 11 - Metodologia per I'attribuzione dei puntegi

Il bando e il disciplinare di gara indicano e sfieano la metodologia di attribuzione dei
punteggi prescelta dallAmministrazione in rapportalla valutazione con ['offerta
economicamente piu vantaggiosa sulla base di qumatasto:

a) dall’allegato P del D.P.R. n. 207/2010 per gli dpmh servizi o forniture;

b) dall'allegato G del D.P.R. n. 207/2010 per gli dph lavori pubblici.

Il bando e il disciplinare di gara devono specifeggger quanto possibile:
a) i parametri di valutazione riferiti a ciascun critee sub criterio;
b) il sistema dei coefficienti da rapportare alla vahione.

L’attribuzione dei punteggi ai criteri ed ai subter di natura qualitativa € assoggettata alla
riparametrazione al punteggio massimo attribuipdeogni elemento.

Art. 12 - Cause di esclusione

Le cause di esclusione dalle gare d'appalto deessere specificatamente indicate nel bando
e/o nella lettera di invito.

Le prescrizioni contenute nel bando o nella letidiranvito per la cui inosservanza non sia
comminata espressamente l'esclusione, comportasdulsione del concorrente che le abbia
violate solo in quanto rispondano ad un particolateresse dellAmministrazione o del corretto
svolgimento della gara, nel rispetto dei principiragionevolezza, proporzionalita e parita di
condizioni tra i partecipanti.

L'’Amministrazione, ferma restando la facolta doh®re il contratto in danno ai sensi della
normativa vigente, puo astenersi dallinvitare aegaformali, per un periodo di tre anni,
I'appaltatore che dopo lI'aggiudicazione:



a) non abbia provveduto alla stipulazione del cordratitro il termine indicato nella diffida
inviata dallAmministrazione;

b) si sia reso inadempiente agli obblighi contrattlcontributivi ovvero alle norme sulla
sicurezza del lavoro nei confronti dei lavoratosazi;

c) siaricorso al subappalto in assenza dei presuppdsile formalita previste dalla legge;

d) sia incorso nell'applicazione di penali superidti@ dell'importo netto contrattuale;

e) si sia reso responsabile di inadempimento graveatiga compromesso l'esito finale del
contratto;

f) sia incorso, con provvedimento definitivo, nellhpgzione di una o piu misure di
prevenzione di cui alla normativa vigente;

g) abbia subito una condanna passata in giudicatdrgdirnei riguardi dell'amministrazione,
di subappaltatori, di fornitori, di lavoratori o ditri soggetti interessati all'appalto.

Capo llI

AMMISSIONE ALLE PROCEDURE SELETTIVE E GESTIONE DELL E OPERAZIONI
DI GARA

Art. 13 - | rappresentanti delle ditte

. Chiunque € ammesso ad assistere alla seduta dipgatadica in quanto trattasi sempre di
svolgimento di attivita procedimentale volta alllimiduazione di un contraente con cui
addivenire alla stipula di un contratto.

| rappresentanti delle ditte partecipanti alla gaoasono altresi, durante lo svolgimento della
stessa, intervenire facendo apporre le loro evérdighiarazioni a verbale. | rappresentanti a

tal fine dovranno chiedere preventivamente la paablPresidente di gara il quale la concedera
ai fini dell'intervento compatibilmente con lo sgahento delle operazioni di gara e quando lo

riterrd pit opportuno.

Rispetto coloro i quali si definiscono essere rappntanti delle ditte partecipanti il segretario
verbalizzante dovra acquisire: i relativi dati merali, I'atto attraverso il quale si evince il page
di rappresentanza, ovvero, in assenza di questo,dichiarazione sottoscritta con la quale
I'interessato si dichiari essere rappresentania déta partecipante.

Art. 14 - Commissione giudicatrice per gare ad eviehza pubblica

Nei procedimenti di aggiudicazione di appalti dide pubblici, servizi e forniture mediante

procedure aperte, ristrette o negoziate, con ilodwtdell'offerta economicamente piu

vantaggiosa, il Responsabile di Servizio che hanidato la proposta di gara procede alla
nomina della Commissione Giudicatrice nel rispdit’art. 84 del D.Lgs. n. 163/2006.

La nomina della Commissione deve avvenire dopcdalenza del termine per la presentazione
delle offerte.

La Commissione e di norma composta dal Dirigentspi@esabile del Servizio competente, con
funzioni di Presidente, dal Dirigente/Responsallée Servizio Segreteria/Contratti, che svolge
anche le funzioni di verbalizzante e da un terazonmanente scelto tra le professionalita interne
dell’Ente.

. Qualora, in ragione dell’evidente complessita dellacedura di gara, ovvero per carenza di
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organico all'interno dell’Ente, non sussistano egbrofessionalita adeguate all'interno della
struttura, il Responsabile di servizio competertii@ @omina della commissione si avvale, ove
possibile, di personale proveniente da altre staappaltanti pubbliche, ovvero, in mancanza,
di esperti esterni di comprovata esperienza e psafaalita in conformita all’art. 84 - comma 8
- del D.Lgs. n. 163/2006. Nell’atto di nomina viedeterminato I'eventuale compenso da
corrispondere ai componenti esterni.

| commissari diversi dal Presidente non devono aweito né possono svolgere alcun'altra
funzione o incarico tecnico o amministrativo relatl contratto del cui affidamento si tratta, né
trovarsi in una delle situazioni di esclusione B&vdall’art. 84 del D.Lgs. n. 163/2006.

La Commissione opera secondo le norme stabilite Gtadice dei contratti pubblici e dal
Regolamento attuativo.

E’ facolta del Responsabile del Servizio compet@gnteedere alla nomina della Commissione
anche nel caso di procedure aperte, ristrette oziag, da aggiudicarsi al prezzo piu basso, il
cui importo a base di gara sia pari o superioredlq stabilito dalla legge per gli affidamenti
diretti in economia di lavori, forniture e servizi.

Art. 15 - Ammissione alle procedure selettive e siggmento delle operazioni di gara

L’Amministrazione provvede alllammissione degli ogi@ri economici alle procedure selettive

per cui essi fanno richiesta:

a) nelle procedure aperte, ristrette o negoziate,ilcoretodo dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa, con o senza pubblicazione di bandopath della commissione giudicatrice,
ai sensi del precedente art.14;

b) nelle procedure aperte, ristrette 0 negoziate,ilametodo del prezzo piu basso, con o0 senza
pubblicazione di bando, ad opera del Dirigente/Respbile di Servizio competente in
relazione alla procedura selettiva, alla presemziué testimoni, oppure della commissione
giudicatrice, qualora nominata ai sensi del precedart. 14 - comma 7.

Le operazioni di ammissione degli operatori ecormmbraila procedura selettiva sono in ogni
caso svolte in seduta pubblica e sono verbalizzate.

L’ammissione degli operatori economici alla procedselettiva comporta per i soggetti di cui

al precedente comma 1:

a) l'apertura del plico contenente le buste a lorotavotontenenti la documentazione
amministrativa e le parti dell’offerta;

b) I'apertura del plico contenete I'istanza di panpeaione alla procedura di gara e la relativa
documentazione amministrativa a corredo, richidatdbando o dal disciplinare di gara;

c) la lettura delle istanze di partecipazione perdafica delle dichiarazioni relative ai requisiti
di ordine generale, di idoneita professionale ecdpacita richiesti dal bando e dal
disciplinare di gara, nonché la verifica della céetgrza e della correttezza delle stesse e
dei documenti presentati a corredo;

d) le eventuali determinazioni in ordine all’esclusgodegli operatori economici che non
abbiano prodotto le dichiarazioni e la documentazinchieste dal bando e dal disciplinare
di gara;

e) la formazione dell’elenco degli operatori econonaigimessi alla procedura selettiva.

| soggetti di cui al comma 1 procedono, successaérdealla formazione dell’elenco di cui al
precedente comma 3, lett. €), ad effettuare ileggib degli operatori economici che dovranno
presentare la documentazione comprovante il possasis requisiti di capacita economico-
finanziaria e tecnico-professionale richiesti dahtdo e dal disciplinare di gara, ai sensi dell’art.
48 del D.Lgs. n. 163/2006.
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5. Il controllo del possesso dei requisiti di capa@tinomico-finanziaria e di capacita tecnico-
professionale e realizzato per tutte le tipologi@mpalti di servizi compresi nell’allegato [IA
del D.Lgs. n. 163/2006 e per tutte e tipologiempaiti di forniture.

6. Per gli appalti di servizi compresi nell’'allegat® Idel D.Lgs. n. 163/2006 ’Amministrazione
specifica nel bando se il controllo dei requisiticdpacita sara svolto in corso di gara o solo
successivamente all’aggiudicazione.

7. La procedura di controllo dei requisiti in corsogilira e effettuata per gli appalti di valore
inferiore ai 150.000,00 euro, mentre per gli appdiltvalore superiore ai 150.000,00 euro la
verifica e surrogata dall’attestazione SOA.

8. L’Amministrazione nel bando o nel disciplinare dirg puo richiedere, senza che cio costituisca
obbligo, agli operatori economici che intendanonpgexe parte alla gara di presentare in
correlazione all'istanza di partecipazione e allehidrazioni sui requisiti richiesti la
documentazione comprovante il possesso di quetiadacita economico-finanziaria e tecnico-
professionale.

9. A seguito della presentazione della documentazimhgesta in ordine al possesso dei requisiti
di capacita e del suo esame, nonché ad eventuglgtselella mancata presentazione della
stessa, i soggetti di cui al comma 1 confermanoéssione alla procedura selettiva o adottano
diversa determinazione negativa quando ne ricorrgmesupposti, come in caso di rilevazione
di false dichiarazioni.

10.In caso di mancata o ritardata presentazione dettamentazione richiesta per la comprova dei
requisiti di capacita economico-finanziaria e teorprofessionale, nonché in caso di
rilevazione di false dichiarazioni in ordine al pesso dei requisiti stessi, i soggetti di cui al
comma 1 informano il Responsabile del procedimentoviano allo stesso il verbale delle
operazioni, affinché attivi le procedure previséd’drt. 48 del D.Lgs. n. 163/2006 e le eventuali
altre procedure presso le autorita competentiivelale false dichiarazioni.

11.Nell'ambito della propria attivita valutativa, ililiyente/Responsabile di Servizio competente
procede altresi alla verifica delle offerte anommethte basse secondo i criteri di individuazione
e di verifica di cui agli artt. 86 e 87 del D.Lgs. 163/2006. La verifica delle offerte
anormalmente basse deve svolgersi in contraddittcon I'offerente, a seguito di richiesta
scritta di giustificazioni e pud essere svolta klazione alla composizione dei costi,
all'economia del metodo di prestazione dell'oggettti'appalto, alla congruita dei prezzi -
valutata anche sulla base delladeguatezza e muffia del valore economico rispetto al costo
del lavoro nonché alle condizioni di favore di gada I'offerente, all'originalitd del servizio
offerto, alle soluzioni tecniche adottate o adiatementi rilevanti. L’Amministrazione puo
indicare nel bando o nel disciplinare di gara unpiw parametri specifici che permettano di
individuare offerte non congrue ai sensi del'&8&, comma 3, del D.Lgs. n. 163/2006, al fine di
permettere ai soggetti deputati alla gestione dagdkrazioni di gara di rilevarle e di sottoporle a
verifica con le medesime modalita previste perdentale verifica delle offerte anormalmente
basse prevista ai sensi dell’art. 86, comma 2Ddajs. n. 163/2006.

12.1I procedimento di verifica delle offerte anormalme basse avviene nel rispetto di quanto
previsto all'art. 88 del D.Lgs. n. 163/2006. L'ofte anormalmente bassa pud essere esclusa
dalla gara qualora, in relazione alla natura e aleatteristiche del contratto, sia reputata
incongrua dal Dirigente/Responsabile del Servimmpetente. Tale giudizio deve risultare da
apposito provvedimento dettagliatamente e congratanenotivato. Quando la stazione
appaltante respinge un'offerta nelle circostanzeudiall’art. 87 - comma 5 - del D.Lgs. n.
163/2006, ne informa tempestivamente la Commissione

13.L'Amministrazione puo procedere all'aggiudicazicaeche in presenza di una sola offerta,
purché idonea, se di tale circostanza sia stata fia¢nzione nel bando o nella lettera di invito.
Qualora l'unica offerta risulti comunque incongiuzontratto non viene aggiudicato.
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14.

15.

16.

17.

18.

1.

2.

| soggetti di cui al comma 1 possono richiedereadvalersi di esperti interni e/o esterni
all'’Amministrazione per la soluzione di specificiesiti. La presenza degli esperti ai lavori della
Commissione € limitata all'esposizione dei pareli @/entuali chiarimenti.

Qualora nel bando o nella lettera di invito nomseigrefissati valori espressi in punti o giudizi
di valore attribuiti ai singoli elementi di valuiane delle offerte, i soggetti di cui al comma 1 vi
provvedono prima dell'apertura dei plichi. | sodigeli cui al comma 1, ove lo ritengano
opportuno per una corretta valutazione dell'offepassono ulteriormente individuare singole
componenti e sottovoci specifiche all'interno distuno degli elementi e dei valori prefissati.

Le procedure selettive dovranno svolgersi nel pigspetto del Codice dei Contratti e del
relativo Regolamento di attuazione. Ove previstadanina della Commissione giudicatrice i
lavori della stessa devono svolgersi nel rispetb mtincipio di continuita. Il Presidente pud
disporre, per motivate ragioni, la sospensioneggibrnamento dei lavori. La Commissione
procede all'esame e alla valutazione degli elenteatiico/qualitativi delle offerte e alla verifica
dei requisiti di cui al comma 4 in seduta riseryalando comunicazione degli esiti agli
interessati nella successiva seduta pubblica.

Dei lavori della Commissione giudicatrice, siansi@s seduta pubblica che in seduta riservata,
vengono redatti appositi verbali che saranno ssoeasente trasmessi, per I'aggiudicazione, al
Responsabile Unico del Procedimento ed al Dirig&#sponsabile di Servizio competente.

Nel corso dell'esame della documentazione e dé#et® i soggetti di cui al comma 1 possono
richiedere al concorrente elementi integrativi egplieativi, non potendosi pero invitare i
concorrenti a fornire oltre i termini elementi ecdmenti essenziali del tutto mancanti.

Art. 16 - L'interpretazione dell’offerta

Laddove si dovesse presentare una discordandgtezzo indicato in cifre e quello indicato in
lettere deve essere ritenuta valida I'indicazionevantaggiosa per il Comune, nei limiti in cui
la discordanza non sia frutto di un palese err@e per cui si debba ritenere valida
l'indicazione piu ragionevole facendo riferimentgliatti di gara.

Devono sempre essere escluse dalla gara le offeridizionate ovvero espresse in modo
indeterminato 0 mediante semplice riferimento attaabfferta, propria o di altri, ed a
prescindere da un’espressa previsione del bando.

Non sono, altresi, ammesse offerte per personamiéare ed una eventuale offerta in tal senso
dovra essere immediatamente esclusa. Sono ammiege per procura solo ove il potere
rappresentativo risulti da atto scritto.

Capo IV

DISPOSIZIONI PARTICOLARI RELATIVE ALL’AGGIUDICAZION E

Art. 17 - Aggiudicazione definitiva

Il contratto, gli atti di gara endoprocedimentaliaggiudicazione provvisoria non sono soggetti
ad approvazione. Il procedimento di affidamentohsiide con I'aggiudicazione definitiva.

L’Amministrazione formalizza I'aggiudicazione detina con determinazione del
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Dirigente/Responsabile del servizio competentersurica la stessa a tutti i soggetti e secondo
i moduli di garanzia stabiliti dall’'art. 79, comnta del D.Lgs. n. 163/2006, per il tramite
dell'ufficio Segreteria/Contratti.

3. L’aggiudicazione definitiva diviene efficace quand@ano stati eseguiti e perfezionati tutti i
controlli sui requisiti di ordine generale e di aeafta dell’operatore economico aggiudicatario,
in base a quanto previsto dall’'art. 11, comma &ché con riferimento agli artt. 38 e 48 del
D.Lgs. n. 163/2006.

Art. 18 - Esecuzione in via anticipata o d’'urgenza

1. L’Amministrazione puo disporre I'esecuzione antatg o in via d'urgenza delle prestazioni
dell'appalto:
a) solo dopo che I'aggiudicazione definitiva sia divenefficace;
b) alle condizioni e nei limiti previsti dall'art. 1lcomma 9 del D.Lgs. n. 163/2006 e dalle
disposizioni attuative correlate del D.P.R. n. 2070.

2. L’Amministrazione puo disporre I'esecuzione antaig o in via d’'urgenza delle prestazioni
dell’'appalto nel periodo riferito al termine dilai o nel periodo di garanzia determinato dalla
presentazione di domanda cautelare in sede disocgiurisdizionale da operatore economico
concorrente esclusivamente nei casi previsti dallld, comma 9 del D.Lgs. n. 163/2006.

3. L'esecuzione in via anticipata o d'urgenza € disposon adeguata motivazione, dal
Dirigente/Responsabile del servizio o dal Respafesaimico del Procedimento competente:
a) nella determinazione di aggiudicazione definitigqyando questa sia contestualmente
definibile come gia efficace;
b) con specifico provvedimento, una volta intervenudtefficacia dell’aggiudicazione
definitiva,
c) con richiamo a specifica disposizione del bandalelalisciplinare di gara.

Art. 19 - Tracciabilita finanziaria, regolarita contributiva e normativa antimafia

1. Tutte le procedure di affidamento sono assoggediialisciplina della “tracciabilitd” dei flussi
finanziari ai sensi di quanto previsto dalla Le§#08/2010 n. 136 e smi.

2. La stipula del contratto, I'erogazione di qualunquegamento, la stipula di eventuali atti di
sottomissione o di appendici contrattuali, sonoosdinate all’acquisizione del documento
unico di regolarita contributiva (DURC) dell’aggiadtario.

3. Prima della stipula del contratto, l'ufficio Segret/Contratti, verifica altresi che I'operatore
economico aggiudicatario sia in regola con la nérraantimafia.

Capo V

DISPOSIZIONI PARTICOLARI

Art. 20 - Procedure particolari relative a servizisocio-assistenziali o socio-educativi

1. L'Amministrazione pud indire procedure di aggiuditme di appalti di servizi socio-
assistenziali o socio-educativi secondo il modutdlad coprogettazione, come disciplinato
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dall’'art. 5 della L. n. 328/2000, dal D.P.C.M. 3@nmmo 2001 e dalla legislazione regionale.

2. L’Amministrazione sviluppa le procedure di affidamb@ di appalti di servizi socio-assistenziali
0 socio-educativi tenendo conto di eventuali digegoparticolari relative a tale settore dettate
da leggi regionali.

Art. 21 - Procedure di affidamento di appalti di farniture di beni o servizi a cooperative sociali
iscritte nella sezione B dell’albo regionale

1. L’Amministrazione puo stipulare convenzioni concleoperative che svolgono le attivita di cui
all'articolo 1, comma 1, lettera b) della legg&®1/1991, ovvero con analoghi organismi aventi
sede negli altri Stati membri della Comunita euspeer la fornitura di beni e servizi diversi da
quelli socio-sanitari ed educativi il cui importéinsato al netto dell'lVA sia inferiore agli
importi stabiliti dalle direttive comunitarie in neaia di appalti pubblici, purché tali
convenzioni siano finalizzate a creare opportuditavoro per le persone svantaggiate.

2. Per la stipula delle convenzioni di cui al commadelcooperative sociali debbono risultare
iscritte all'albo regionale di cui all'articolo 8mma 1 della legge n. 381/1991. Gli analoghi
organismi aventi sede negli altri Stati membri @e@omunita europea debbono essere in
possesso di requisiti equivalenti a quelli richiger I'iscrizione a tale albo e risultare iscritti
nelle liste regionali, ovvero dare dimostrazion@& édonea documentazione del possesso dei
requisiti stessi.

3. La selezione della cooperativa con cui stipulara gonvenzione di cui al comma 1 deve
avvenire con procedura selettiva, preceduta dauadagoubblicita in relazione alla rilevanza
dell'affidamento.

4. L’affidamento diretto di attivita ad una cooperatidi cui al comma 1 é possibile solo sulla base
di un provvedimento motivato che evidenzi le ragmeculiari della scelta, anche in rapporto ad
eventuali sperimentazioni relative al coinvolginenlelle persone svantaggiate nelle attivita
lavorative riportabili all'appalto.

Art. 22 - Procedure per la selezione di associaziodi promozione sociale o di volontariato

1. L'Amministrazione puo stipulare convenzioni conagsszioni di promozione sociale iscritte in
appositi albi che dimostrino capacita operativagadéa per la realizzazione di specifiche
attivita non caratterizzate da elementi di complaseperativa, nonché per la gestione o
cogestione di progetti o programmi, e che siangrado di cooperare con il Comune, attraverso
il concorso attivo all'esercizio delle sue funzioni

2. Le convenzioni con le associazioni per le finalfigeviste dal presente articolo possono
prevedere anche la concessione degli spazi necalaaealizzazione delle attivita.

3. L'Amministrazione puo stipulare convenzioni conolganizzazioni di volontariato iscritte da
almeno sei mesi in apposito Registro regionalelgpgestione di attivita di interesse pubblico.
Per la scelta dell'organizzazione I'Amministrazi@eattiene ai criteri fissati dalla normativa
regionale.

4. L'Amministrazione pu0 avvalersi, anche tramite fergubbliche di consultazione, dei soggetti
indicati nei commi precedenti, nonché di altri setjigsenza scopo di lucro, per la definizione
congiunta di interventi relativi a specifiche premiatiche sociali. Qualora vengano individuati
progetti di intervento sperimentali e innovativiArhministrazione puo determinare forme e
modalita di collaborazione con i soggetti dichiesiatlisponibili fra quelli indicati nei commi
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precedenti, per la definizione e realizzazioneadedlativa fase sperimentale.

Del programma delle attivita e dei progetti perualj si intende stipulare le convenzioni
previste ai commi 1 e 3 ovvero definire congiuntataespecifici interventi ai sensi del comma
4, deve essere data idonea pubblicita per garalatimmassima partecipazione dei soggetti
interessati.

Le convenzioni e le forme di collaborazione indécatei commi precedenti devono essere
definite nel rispetto di quanto previsto dalla &grione statale e regionale in materia.
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1.

TITOLO Il

DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA STIPULAZIONE ED ALL'ESEC  UZIONE DEI
CONTRATTI

Art. 23 - Competenze del Servizio Segreteria/Contta

Il Servizio Segreteria/Contratti:

a) svolge attivita di consulenza e assistenza giuwigher tutti gli uffici e Servizi dellEnte in
materia precontrattuale e contrattuale;

b) collabora con i dirigenti/responsabili di servizocmmpetenti, per tutti gli adempimenti
connessi ai procedimenti di scelta del contraemterda stipula dei conseguenti contratti;

c) cura la redazione dell'avviso di gara e l'invio [@epubblicazione dello stesso e del bando
nei modi stabiliti dalla legge;

d) cura la pubblicazione dell'avviso di gara su quatig le gazzette ed i bollettini nei casi
previsti dalla legge;

e) provvede al deposito di bandi inerenti alla gal@antuale rilascio di copie a richiesta
degli interessati nelle forme e con le modalitdita dal regolamento sull'accesso;

f) cura la predisposizione degli atti che immediatan@mnecedono e seguono la gara stessa e
in particolare la pubblicazione dell'avviso relatall'esito della gara;

g) cura tutti gli adempimenti relativi alle informagiypreviste all’art. 79 del D.Lgs. n. 163/2006
compresi quelli relativi e conseguenti alla evelgwsclusione di concorrenti;

h) provvede alla restituzione delle cauzioni provvisad all’incameramento, ove prescritto,
delle cauzioni provvisorie dei concorrenti esclusi;

i) stipula i contratti in forma pubblica amministrajvcura gli adempimenti necessari per la
sottoscrizione e per la tenuta del relativo registd espleta tutte le procedure e verifiche
preliminari e successive alla stipulazione;

J) stipula tutte le scritture private e cura gli ademgnti necessari per la sottoscrizione e per la
tenuta del relativo registro;

k) provvede alla verifica dei requisiti dei soggeggaudicatari per le procedure aperte, ristrette
e negoziate, comprese le procedure di cottimo f&liace le autorizzazioni al subappalto.

Sono fatte salve tutte le altre funzioni che lanmativa vigente o il presente regolamento
assegnano ai competenti Dirigenti/Responsabiliedvidio e/o del Procedimento.

Art. 24 - Stipulazione dei contratti

L’Amministrazione stipula i contratti di appaltaiendo conto:

a) della necessaria effettuazione delle verifiche igtevdal D.Lgs. n. 163/2006 e da altre
disposizioni di legge e di regolamento in ordink glosizione del contraente prescelto ed
alla sua capacita a contrattare;

b) delle condizioni e dei tempi per la formalizzaziostabiliti dall'art. 11 e dall’art. 12 del
D.Lgs. n. 163/2006, con particolare riferimentorigpetto del termine dilatorio ed alle
possibili eccezioni allo stesso.

L’Amministrazione procede alla stipulazione dei tratti nel rispetto del termine dilatorio
indipendentemente dal tipo di procedura selettelacdntraente adottata.

Qualora il contraente regolarmente avvisato norvyeda, entro il termine stabilito, alla
stipulazione del contratto, il Comune ha facoltaddihiarare decaduta l'aggiudicazione, di
incamerare il deposito provvisorio, nonché di rctare il risarcimento dei danni.
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1.

Art. 25 - Formalizzazione del contratto

| contratti di appalto sono stipulati:

a) in forma pubblica o pubblica amministrativa, quaiidppalto sia intervenuto in seguito a
procedura aperta e abbia un valore superiore a Zuf®0,00= IVA esclusa;

b) con scrittura privata, semplice o autenticatautti gli altri casi.

| contratti conseguenti ad affidamenti in econoffidaiciario sono regolamentati dall’apposito
regolamento comunale per lavori, forniture e seéimizconomia.

Art. 26 - Oneri contrattuali, diritti di segreteria , repertoriazione, conservazione dei contratti

1.

| contratti stipulati per atto pubblico e rogatil d&egretario Comunale vengono registrati nel
Repertorio degli Atti e dei Contratti tenuto dalgBsario stesso, in tutti i casi previsti dalla
legge; gli originali di tali contratti sono consatv presso I'Ufficio Contratti, che provvede a
trasmetterne copia all'ufficio proponente nonchié agi uffici interessati per gli adempimenti
di competenza.

| contratti stipulati in forma diversa dall’atto Ipiolico, con esclusione della scrittura privata
semplice per mezzo di corrispondenza secondo gilaixommercio o di offerta sottoscritta dal
contraente per la quale si demanda a quanto poed@dtsuccessivo comma 3 e con esclusione
delle concessioni cimiteriali per le quali si demara quanto previsto dal successivo art. 36,
vengono annotati in un apposito Registro dellettee Private conservato presso I'Ufficio
Contratti; gli originali di tali contratti sono cearvati presso I'Ufficio Contratti, che provvede a
trasmetterne copia all'ufficio proponente nonchié algi uffici interessati per gli adempimenti

di competenza.

| contratti stipulati per scrittura privata sempliper mezzo di corrispondenza secondo gli usi
del commercio o di offerta sottoscritta dal contitaesono conservati presso l'ufficio che ne ha
curato la stipulazione, ovvero secondo le modaireviste dalla normativa sulla gestione e
conservazione dei documenti informatici.

| contratti, comprese le scritture private, delf&rsono soggetti all'applicazione dei diritti di
segreteria. Sono esclusi:
i contratti di valore modico (non superiori a €.0@0,00) o riguardanti prestazioni ed oneri
non apprezzabili monetariamente;
i contratti in cui le spese contrattuali sono actadell’Ente;
I contratti di fornitura perfezionati per mezzo dorrispondenza secondo gli usi del
commercio o di offerta sottoscritta dal contraente.
La riscossione dei diritti di segreteria &€ obblayat.

Sono altresi a carico della controparte:
le spese contrattuali salvo quelle per le qualetmye, il capitolato o gli usi non dispongono
diversamente;
le spese di registrazione;
le spese derivanti da specifiche richieste relagiv@articolari modalita di pagamento, come
accrediti in c/c bancari e postali.

Gli oneri contrattuali relativi alle acquisizionbnerose o gratuite, di beni immobili ed alle
acquisizioni gratuite di beni mobili possono esgeoste parzialmente o totalmente a carico
dell’Amministrazione comunale in dipendenza dé#tgf/o interesse alla stipulazione.
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L'incameramento dei diritti di cui al presente @to rientra nella competenza esclusiva
dell'Ufficio Economato, ivi compresa la successipartizione.

Art. 27 - Esecuzione del contratto

In relazione all’esecuzione dei contratti ’Ammitnezione applica quanto previsto dagli articoli
113, 114, 115, 116, 117, 118, 119 e 120 del D.hg4.63/2006, nonché quanto stabilito dalle
disposizioni del D.P.R. n. 207/2010.

Nel contratto saranno inseriti i nominativi dei pagsentanti dell’Amministrazione con le
rispettive funzioni e settori di appartenenza: gante/Responsabile del Servizio, Responsabile
Unico del Procedimento e Direttore dei lavori.

L’Amministrazione precisa nei capitolati le modalitli controllo, collaudo e di verifica di
conformita dell’esecuzione degli appalti, con iifeento alle procedure ed ai protocolli
operativi definiti dal D.Lgs. n. 163/2006 e dal ORPn. 207/2010.

Art. 28 - Subappalto, cessione del contratto e cesse del credito

Il subappalto € consentito, nei limiti di leggeeyia verifica da parte dell Amministrazione del
possesso dei requisiti del subappaltatore.

Per patrticolari lavori, forniture e servizi il syigalto puo essere vietato, purché di tale
circostanza sia fatta menzione nei documenti da.gar

Il subappalto in assenza dei requisiti fissatiallge o nell'ipotesi prevista al secondo comma
é causa di risoluzione del contratto.

Salvo casi eccezionali espressamente autorizza€aaune, non € consentita la cessione del
contratto.

E' ammessa la cessione del credito. Essa deveegssdezionata a mezzo di atto pubblico o
scrittura privata autenticata e notificata all'amistrazione; € priva di efficacia qualora |l
Comune la rifiuti con comunicazione da notificaasicedente e al cessionario entro 15 giorni
ovvero entro il diverso termine stabilito dal catto.

Art. 29 - Penali

Fatta salva la possibilita di richiedere i danrierbri, sono di norma previste nei capitolati le
clausole penali per ritardi nell'ladempimento e pgni altra ipotesi di inadempimento
contrattuale.

La penale va determinata, ai sensi di legge, iroregdell'importanza della prestazione e della
rilevanza dei tempi di esecuzione.

. Oltre alla risoluzione del contratto, pud esserevista una penale per inosservanza
formalmente accertata delle norme retributive, icbative e di sicurezza nei confronti dei
lavoratori.
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TITOLO IV

DISPOSIZIONI INERENTI ALL'ESTENSIONE DEI CONTRATTI DI APPALTO

Art. 30 - Proroga e nuovi rapporti con il medesimaperatore economico

Il presente titolo del regolamento disciplina lenfi@ di estensione dei contratti, con particolare
riferimento all’utilizzo della proroga per contriatlativi a forniture di beni e di servizi.

L’Amministrazione pud definire un nuovo rapportoncd fornitore o prestatore di servizi

originario solo in base alle soluzioni previstel'dal. 57 del D.Lgs. n. 163/2006, con particolare

riferimento:

a) alla replicabilita di forniture, per ragioni techi, stabilita dal comma 3, lett. b) della stessa
disposizione;

b) all’affidamento di lavori o servizi complementasgcondo i presupposti e nei limiti stabiliti
dal comma 5, lett. a) della stessa disposizione;

c) all’affidamento di servizi analoghi, secondo i pregosti e nei limiti stabiliti dal comma 5,
lett. b) della stessa disposizione, secondo il fwdella “nuova aggiudicazione”.

Fatto salvo quanto previsto dal comma precedem@antratti non possono, di norma, prevedere
alcuna clausola che disponga il rinnovo agli stpa#ii e condizioni.

Art. 31 - Configurazione e limiti di utilizzo

La proroga non incide sull'esecuzione del rapportmtrattuale, ma esclusivamente sul
prolungamento della sua durata, ossia sull'affid@imedella fornitura o del servizio al
medesimo soggetto per un nuovo e successivo matorperiodo di tempo.

La proroga non puo in alcun modo essere utilizgeta procedere a rinnovo di contratti in
essere, 0ssia quando sia prevista con durata pagli del contratto originario.

Art. 32 - Presupposti per l'utilizzo della proroga

La proroga e utilizzabile, al fine di assicuraredatinuita delle attivita istituzionali o dei sexv
erogati dal’Amministrazione, nei soli casi in cui sia l'effettiva necessita di garantire
temporaneamente I'acquisizione delle forniture osWmlgimento dei servizi nelle more del
reperimento di un nuovo contraente.

La proroga puo essere determinata dall’ Amministriaei

a) sulla base di una previsione negoziale, fondat sna clausola contrattuale con la quale la
parte privata, all'atto della stipula del contratt@wonosce allAmministrazione stessa la
possibilita di avvalersene;

b) per assicurare comunque il soddisfacimento del jztbmteresse insito nella garanzia della
prosecuzione dello svolgimento delle attivita sibnali o dei servizi prodotti
dallAmministrazione, nelle more dello svolgimentdelle procedure necessarie per
I'individuazione del contraente al quale affidgpegvia stipula di nuovo rapporto negoziale,
I'attivita stessa.

L’Amministrazione ha la piu ampia facolta di avvaieo meno della proroga, non costituendo
'eventuale clausola contrattuale elemento deteant obbligo specifico nei confronti del
fornitore o del prestatore di servizi.
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L’Amministrazione, in alternativa all'utilizzo dell proroga, pud ricorrere all’acquisizione
mediante procedure in economia di prestazioni pere di servizi, forniture, a seguito della
scadenza dei relativi contratti, nelle more dellolgimento delle ordinarie procedure di scelta
del contraente, nella misura strettamente necessseicondo quanto previsto dall’art. 125,
comma 10, secondo periodo del D.Lgs. n. 163/2006.

Art. 33 - Durata della proroga

In ragione delle finalita per cui viene utilizzata, proroga deve avere durata ragionevole e
comunque proporzionata alla durata del contrafprario rispetto al quale viene disposta.

Art. 34 - Modalita di definizione e di formalizzazione della proroga

L’Amministrazione, qualora abbia necessita di mtidire la proroga di un contratto, indica
nellatto di formalizzazione della relativa decis@ le ragioni che hanno determinato
limpossibilita di svolgere la procedura selettidgl nuovo contraente entro i termini di
scadenza del contratto in essere con l'attualetéyemo prestatore di servizi.

. Ai fini di quanto previsto dal precedente commaticsqualificabili come ragioni determinanti

I'utilizzo della proroga, a titolo indicativo e n@saustivo:

a) I'impossibilita di disporre di dati definitivi edssenziali per la gestione del servizio entro
termini ragionevoli in prossimita della scadenzhadatratto da prorogare;

b) il ritardo nelle comunicazioni obbligatorie da madegli enti competenti sulla gestione
dell'attivita istituzionale o del servizio rispettd quale devono essere acquisite le forniture
0 i servizi oggetto dei contratti da prorogare, ri@tali da non consentire la definizione di
programmazioni strategiche nella gestione delleigcjoni;

c) il verificarsi di eventi imprevedibili ed urgentalt da impedire la programmazione e
I'attivazione delle procedure selettive per il noaosontraente nei termini di scadenza dei
contratti in essere.

L'intenzione di prorogare il contratto € comunicatbappaltatore o all’affidatario entro termini
tempestivi rispetto alla scadenza dello stessdinal di consentire al medesimo fornitore o
prestatore di servizi di predisporre il proprioetss organizzativo e gestionale in funzione della
prosecuzione del rapporto.

Il fornitore o prestatore di servizi fornisce ristm al’Amministrazione sulla sua disponibilita
alla prosecuzione delle prestazioni di forniturdi servizio.

. Qualora per il fornitore o prestatore di servizpl@roga del contratto determini condizioni non
vantaggiose, lo stesso deve informare tempestiveeméAmministrazione della propria
determinazione negativa, al fine di consentire stgsa di attivare procedure alternative.

. La proroga e disposta dallAmministrazione con #pEx atto amministrativo e puo essere
formalizzata anche mediante appendice integrataahtratto esistente.
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TITOLO V

DISPOSIZIONI RELATIVE ALLA SELEZIONE DEI CONTRAENTI  PER ALCUNE
PARTICOLARI TIPOLOGIE DI CONTRATTI

Art. 35 - Concessioni di servizi

L’Amministrazione aggiudica le concessioni di servintese come le relazioni contrattuali che
presentano le stesse caratteristiche di un appaliblico di servizi, ad eccezione del fatto che il
corrispettivo della fornitura di servizi consisteicamente nel diritto di gestire i servizi o ingal
diritto accompagnato da un prezzo, nel rispettgpdecipi di pubblicita, trasparenza, divieto di
discriminazione, parita di trattamento e proporaida.

La procedura di aggiudicazione di concessioni @visge anche se realizzata secondo quanto
previsto dall'art. 30, comma 3 del D.Lgs. n. 16®@@leve prevedere soluzioni per assicurare
'adeguata pubblicita del procedimento selettivor@éfazione alla rilevanza dell’affidamento
stesso per il mercato interno o per quello comunita

Art. 36 - Concessioni cimiteriali

Le concessioni cimiteriali, senza distinzione giotdogia, sono stipulate mediante scrittura
privata non autenticata; le stesse sono registna@léapposito registro delle concessioni
cimiteriali tenuto a cura dell'ufficio servizi cinariali.

Le funzioni di soggetto stipulante competono alg®esabile del servizio segreteria/contratti.

Per la registrazione di tali atti si applica lamativa vigente in merito alla registrazione degli
atti di concessione solo in caso d’'uso ed ai rglamiti di importo.

Art. 37 - Alienazioni beni mobili

. Si puo procedere all'alienazione dei beni mobithdirati "fuori uso” sulla base di apposito
verbale, da cui risulti che gli stessi non sonouilizzabili e per i quali non sia piu vantaggiosa
la trasformazione per i servizi comunali.

L'Amministrazione procede all'alienazione dei berabili mediante una delle forme previste
dalle disposizioni che precedono a seconda delditapza degli oggetti da alienare e della
convenienza economica di seguire l'una o l'altran&g sulla scorta di apposita stima.

Per i beni mobili quali, ad es. macchinari, autm. gé consentita I'alienazione a ditta fornitrice
dello stesso genere, a scomputo del prezzo di stoggiinuove attrezzature.

E' consentita la donazione di beni fuori uso ad @associazioni senza scopo di lucro.

Art. 38 - Accordi di commercializzazione

L'’Amministrazione comunale puo stipulare con soggetbblici o privati contratti che abbiano
ad oggetto la commercializzazione, attraverso ¢tempizione e la vendita, con o senza clausola
di esclusiva, di prodotti, procedure operative owrhow, di proprieta sia delll Amministrazione
che dell'altro contraente.
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Art. 39 - Disposizioni generali per la selezione diontraenti per acquisto, alienazione e
locazione di beni immobili

L’Amministrazione procede alla selezione di potahzcontraenti per acquisto, alienazione e
locazione di beni immobili nel rispetto dei princidi pubblicita, trasparenza, divieto di

discriminazione, parita di trattamento e proporalda, nonché nel rispetto degli altri criteri e
degli aspetti procedurali delineati dall’art. 21 Bel.gs. n. 163/2006.

Art. 40 - Beni immobili. Locazione e affitto.

| contratti mediante i quali il Comune assume oceale in locazione od in affitto beni immobili
sono di regola affidati a trattativa privata satée, per I'importanza o il valore del contratto e s
tratti di rapporti attivi, non si ritenga opporturmo conveniente esperire procedure aperte o
negoziate o altre procedure semplificate che gaiao adeguata pubblicita.

Per I'assegnazione di alloggi di Edilizia ResidateiPubblica si procede in base alla vigente
normativa.

Art. 41 - Beni immobili. Permute e alienazioni.

L'Organo competente puod disporre con motivata dediione la permuta di beni immobili del

Comune con altri di proprieta pubblica o privatainderesse per 'Amministrazione, sulla base
di apposita perizia effettuata dal competente ldffi¢cecnico comunale o da esperti

appositamente incaricati, salvo conguaglio in denar

L'Amministrazione procede all'alienazione di bammobili, sulla base di apposita perizia di
stima, mediante il sistema del pubblico incantgumalora lo ritenga piu opportuno, a trattativa
nelle ipotesi di cui al successivo comma.

Fermo il valore di stima e consentito procedenmatiativa privata diretta nelle seguenti ipotesi:

a) allorché il pubblico incanto sia andato desert@menque non sia stato possibile procedere
in quella sede all'aggiudicazione;

b) qualora I'importo stimato non sia superiore a 100,00 Euro;

c) quando l'alienazione sia disposta a favore dipaniblici;

d) qualora per le caratteristiche del bene l'acqusissa interessare esclusivamente a soggetti
determinati.

Art. 42 - Beni immobili. Acquisti.

L'Amministrazione di norma procede all'acquistdeni immobili a trattativa privata.

La proposta di vendita deve contenere l'attestazotel proprietario della liberta del bene da
qualsiasi vincolo o peso pregiudizievole, dellanpigroprieta e disponibilita dello stesso e
contenere idonee garanzie al riguardo.

E' consentito l'acquisto di edifici e relative jp@ehze anche in corso di costruzione.

In tal caso il Comune, stipulato il contratto, ledlta di anticipare, prima dell'ultimazione
dell'opera, quote proporzionali del corrispettivattpito solo in ragione dello stato di
avanzamento dei lavori.
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Il venditore e tenuto a prestare garanzia fideitissbancaria o assicurativa, a prima richiesta,
per un importo non inferiore al doppio delle somamticipate, a garanzia della restituzione
delle stesse, dell'esecuzione dell'opera, del cirm@anto del danno in caso di mancato
completamento o vizi dell'opera, salva la provawdintuali maggiori danni.

. Qualora I'Amministrazione partecipi ad un'asta pacquisto di beni immobili, spetta al
delegato alla partecipazione determinare l'impdelofferta, nell'ambito del prezzo massimo
fissato nell'atto di determinazione a contrarre.

Art. 43 - Sponsorizzazioni

Le procedure per l'individuazione di potenziali spor sono sviluppate nel rispetto di quanto
previsto dall’art. 26 del D.Lgs. n. 163/2006.

L'Amministrazione puo ricorrere a forme di spongpazione in relazione ad attivita culturali
nelle sue varie forme, attivita sportive, turiséah di valorizzazione del patrimonio comunale e
dell'assetto urbano o ad altre attivita di rileeainteresse pubblico.

La sponsorizzazione pud avere origine da iniziatied'’ Amministrazione, cui deve essere
assicurata idonea pubblicita, o dall'iniziativasdggetti privati.

L’Amministrazione puo comunque recepire le propdstenulate direttamente da potenziali

sponsor, garantendo il confronto rispetto alle sgesediante tempestiva produzione di una
sollecitazione a rappresentare manifestazioni tr@sse rivolta ad operatori del medesimo
settore.

. Gli strumenti di attuazione delle sponsorizzaziorun devono essere in contrasto con
prescrizioni di legge o regolamenti.

In ogni caso devono essere definiti i limiti dediputtamento dell'immagine a fini pubblicitari,
di eventuali diritti di esclusiva, di eventuali lefits, di modalita di utilizzazione del marchio e
di presenza del logo dello sponsor sul materiajgalaganda.
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TITOLO VI

DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE, DI RINVIO, TRANSITORIE  E FINALI

Art. 44 - Disposizioni di coordinamento

1. Qualora il quadro di riferimento per l'aggiudicaze di contratti pubblici disciplinato dal
presente regolamento sia oggetto di modifiche l&iiye, con incidenza sulle disposizioni di
riferimento contenute nel D.Lgs. n. 163/2006 eaaealtre norme di settore, le disposizioni del
presente regolamento risultanti in contrasto cosuperiori fonti normative sopravvenute si
intendono immediatamente disapplicabili.

Art. 45 - Disposizioni finali

1. Per quanto non espressamente previsto dal presgalamento si rinvia al D.Lgs. n. 163/2006

ed alle disposizioni regolamentari ed amministeaid esso correlate, per quanto vigenti.

Art. 46 - Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in vigore a seguwetbimtervenuta esecutivita della deliberazione
approvativa.
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